ANTALYA SERBEST BOLGE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG SURE)

Faaliyet Ruhsati bagvuru
islemleri (Yeni Kullanici
Olacaklar)

1) Faaliyet Ruhsati Miracaat Formu ( 3 Adet, 1 Asil 2 Kopya)

2) Firmay tanitici bilgi

3) Ticaret Sicil Gazetesi (mevcut firmalarin sube kurulusu) - (ilk Kurulus ve son ortaklik yapisini gdsteren) veya ana
sozlesme taslagi (serbest bélge merkezli kurulacak firmalar)

4) 5.000 Dolarlik dekont

5) Son 3 yillik kar zarar cetvelleri ve bilango(Sube kuracak ise)

6) imza beyannamesi veya imza sirkiileri

Dayanak: 3218 sayili kanunun 7. Maddesi ile Serbest Bolgeler Uygulama Yénetmeligi (SBUY ) 41.Maddesi

3 is Giinii

Faaliyet Ruhsati Bagvuru
islemleri (Mevcut Kullanicilar)

1) Faaliyet Ruhsati Muracaat Formu ( 3 Adet, 1 Asil 2 Kopya)

2) Firmayi tanitici bilgi

3)Ticaret Sicil Gazetesi (ilk Kurulus ve son ortaklik yapisini gdsteren)

4) Her Bir Faaliyet ruhsati i¢in 5.000 Dolarlik dekont

5) Son 3 yillik kar zarar cetvelleri ve bilango

6) imza beyannamesi veya imza sirkiileri

7) Serbest Bolgeler Bilgisayar Uygulama Programindan (SBBUP) basvuru

Dayanak: 3218 sayili kanunun 7. Maddesi ile Serbest Bolgeler Uygulama Yonetmeligi (SBUY ) 41.Maddesi

3 is Giinii

Faaliyet ruhsati iptal
basvurusu iglemleri

1) Faaliyet ruhsati iptal talep dilekgesi,

2) Firma borcunun bulunmadigina dair igletici yazisi
3) imza sirkiileri

4) Ruhsatin ash

5) iptale iliskin Ortaklar/Yénetim kurulu karari

3 is Giinii

Faaliyet Ruhsati Zayi tahrip
vs. nedenlerle yeniden
diizenleme Bagvuru islemleri

1) Dilekge
2) Yeniden Duzenlenme Ucreti 100 USD yatinidigina dair Dekont Asli
Dayanak: 19/06/2009 tarih ve 2009/3 No.lu Genelge

2 is Giinii

Firma konu degisiklik Basvuru
islemleri

1) Firmanin konu degisiklik talep dilekgesi

2) Talep edilen konuya gore dizenlenmis yeni Faaliyet Ruhsati Mliracaat Formu
3) Bolge Mudurliginden gorus yazisi

4) Ruhsat asli

5) Serbest Bolgeler Bilgisayar Uygulama Programindan (SBBUP) basvuru

6) Konu degisiklik tcreti 200 USD yatirildigina dair Dekont Asli

7) imza Sirkiileri

Dayanak: 19/06/2009 tarih ve 2009/3 No.lu Genelge

3 is Giinii




ANTALYA SERBEST BOLGE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG SURE)

Firma statl degisiklik
Bagvurusu islemleri

Dilekge

Ruhsat asl

Talep edilen statliye uygun olarak diizenlenmis yeni Faaliyet Ruhsati Mlracaat Formu
TTSG (ilk Kurulus ve son ortaklik yapisini gdsteren)

3 is Giinii

Firma neVv'i degisiklik Basvuru
islemleri

Sube ise Ticaret Sicili Gazetesi, merkez ise ana s6zlesme tadil taslagi

imza sirkdileri

Ruhsat asl

Firma(serbest bolge adresli) yetkili organinca alinacak noter onayli nev'i degisikligi karari
6) Nevi degisiklik tcreti 200 USD yatirildigina dair Dekont Asli
Dayanak: 19/06/2009 tarih ve 2009/3 No.lu Genelge

1)
2)
3)
4)
1) Firmanin nev'i degisiklik talep dilekgesi
2)
3)
4)
5)

3 is Ginii

Firma unvan degisiklik
Basvuru iglemleri

1) Firmanin unvan degisikligi talep dilekgesi

2) Ana Sézlesme Tadil Metni/Sube olmasi halindeTicaret Sicili Gazetesi
3) Ruhsat asli

4) Firma yetkili organinca alinacak karar 6érnegi ve imza sirklleri

5) Unvan degisiklik ticreti 200 USD yatirildigina dair Dekont Asli
Dayanak: 19/06/2009 tarih ve 2009/3 No.lu Genelge

3 is Giinii

Kullanicilar Arasi Kira
Sozlesmeleri Onay Iglemleri

1) Dilekge ve eki Kira S6zlesmesi ( 4 nisha)

2) Kiraya verilen alanin krokisi

Ticaret Sicil Tasdiknamesi ( Yeni Kurulan Sirketler igin)

Serbest Bdlgeler Bilgisayar Uygulama Programindan (SBBUP) basvuru

2 is Giinii

10

Hazineye Ait Kira
Sézlesmeleri Onay islemleri
( Acik/Kapali Alan)

Kiraya verilen alanin krokisi (Kapali Alan)
Ticaret Sicil Tasdiknamesi ( Yeni Kurulan Sirketler igin)

)

)

)

) Isletici Dilekgesi ve eki Kira Sézlesmesi ( 4 niisha)

)

)

) Serbest Bdlgeler Bilgisayar Uygulama Programindan (SBBUP) basvuru

3
4
1
2
3
4

2 is Giinii




ANTALYA SERBEST BOLGE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG SURE)

Ust yapi devir Bagvuru
islemleri (Hazine Arazisi

Devreden,;

1) Ustyapinin devrine izin verilmesini ve ilgili Faaliyet Ruhsatinin iptalini veya yeni duruma
gOre diizenlenmesini talep eden dilekge,

2) Devir Senedi,

3) Faaliyet Ruhsati asli,

4) Faaliyet Ruhsati Miracaat Formu (faaliyetine devam edecek ise),

5) Devre iliskin ticretin ( 500 USD ) Ozel Hesaba yatirildigini gosterir dekontun asli

6) iskan Ruhsatinin (bina tamamlanmigsa) veya ingaat Ruhsatinin (bina tamamlanmamigsa)
bir sureti,

7) imza sirkiileri asli veya noter tasdikli sureti,

c) iskan Ruhsati

isletici/BKI ilisiksizlik Belgesi (Elektrik, su aboneligi)

11 (2. L 8) Devredenin borcunun olmadigini gésteren isletici/ B.K.I yazisi, 3 is Giinii
Uzerindeki Ustyapilarin S . LS .
Kullanicilar Arasinda Devri) 9) Devredilen ustyaplf_un r_nutemmlm cuzlerini igeren liste,
10) Ortaklar Kurulu/Yénetim Kurulu Karari
Devralan;
1) Devralma talebini belirten dilekge,
2) Devir Senedi,
3) Kullanici degilse Faaliyet Ruhsati Miracaat Formu ve ekleri
4) Kullaniclysa Faaliyet Ruhsati asli ve Faaliyet Ruhsati Miracaat Formu,
5) imza sirkiileri ash veya noter tasdikli sureti
yer alir.
Dayanak: Serbest Bolgeler Uygulama Ydnetmeligi (SBUY) Md. 8 ve 2006/2 , 2008/3 ile 2009/2-3 No.lu Genelgeler
insaat islemleri:
12 |a) imar izni (6zellik arzeden Firma dilekcesi 2 is Giinii
projeler harig)
1) Firma dilekgesi
Insaat Islemleri: 2) Insaat projeleri C e .
13 b) ingaat (Yapi) Ruhsati 3) igletici proje uygunluk yazisi 7 lg Gund
4)Yapi denetimine iligskin dosya ve eki belgeler
1) Firma dilekgesi
insaat Islemleri: 2) Is bitirme tutanag _
14 : 3) SSK'ya borcu olmadidina dair belge 3 Is Gunu
4)
5)

insaat maliyeti beyani




ANTALYA SERBEST BOLGE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG SURE)

Yapi Denetim Hizmet Bedeli
Odeme iglemleri (Hakedig

1) Dilekge
2) Seviye tespit tutanagi
3)

iade edilecek tutarin dekontu asli veya 6rnegi

15 |~ . Yapi Denetim Bolim Hizmet Bedelinin yatirildigina dair dekont 3 is Giinii
Odemeleri) P
4) Isletici Uygunluk Yazisi
Dayanak: Yapi Denetim Uygulama Ydnetmeleiginin 28. Maddesi
1) Depo kullanma belgesi miracaat formu
2) Firmanin T.Ticaret Sicili Gazetesi fotokopisi
3) Vergi levhasi fotokopisi
Depo Kullanma Belgesi 4) Firma temsilcisinin yetki belgesi
16 |- . ; N : 3 Saat
dizenlenmesi 5) Depo Kira s6zlesmesi
6) Depo Kullanim Belgesi Ucreti dekontu
7) Serbest Bolgeler Bilgisayar Uygulama Programindan (SBBUP) basvuru
Dayanak: 3218 sayili kanunun 7. Maddesi ile Serbest Bolgeler Uygulama Yénetmeligi (SBUY ) 41.Maddesi
1) Depo kullanma belgesi miracaat formu
2) Firmanin T.Ticaret Sicili Gazetesi fotokopisi
Acik Alan Kullanma Ruhsati  |3) Vergi levhasi fotokopisi veya Mukellefiyet yazisi
17 |2 . . Do . . 3 Saat
duzenlenmesi 4) Firma temsilcisinin yetki belgesi
5) Kira s6zlesmesi
6) Serbest Bolgeler Bilgisayar Uygulama Programindan (SBBUP) basvuru
Yilhk Kira satis tarifelerinin
hazirlanmasi ve Serbest . . : P
18 Béigeler Genel Miidirligiine Kira, Satis Tarife Cetvelleri 2 Is Giinu
(SBGM) onaya génderilmesi
Yillik Hizmet Tarifelerinin 1) igletici / BKi dilekgesi P
19 Onaylanmasi 2) Hizmet Tarife Cetvelleri 31s Gunu
Ozel Hesap Gelirlerinin iade |1)iadeye konu evrak
20 talebinin Serbest Boélgeler 2)iade edilecek tutarin dekontun ash 3 is Giinii
Genel Mudurlagine iletiimesi  |3)Yetkili kisinin imzaladig dilekge(iade yapilacak banka sube adi, hesap numarasi ve hesabin kime ait oldugu belirtilecek $
islemleri 4)Yetkilendirilen kisiye ait vekaletname(ahzu-kabz ifadesi igerecek) asl /noter onayli sureti
1) Yeftkili kisinin imzaladigi dilekge (iade yapilacak banka subesinin adi, hesap numarasi ve kimin adina oldugu ile IBAN
21 |Teminat Ucreti iade iglemleri g;lmarasn belirtilecek) 3 is Giinii
3)

Yetkilendirilen kisiye ait vekalethname(ahzu-kabz ifadesi igcerecek) asli /noter onaylh sureti




ANTALYA SERBEST BOLGE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG SURE)

22

Serbest Bélge islem Formu
(SBIF) Onayi

) Fatura

) GTIP listesinde bulunmayan malzemeler igin SBBUP izerinden Uriin Basvurusunda bulunulmasi

) Serbest Bolge islem Formu (SBIF)

) Uretim Takip Formu (Uretim/Bakim Onarim ruhsatlari igin)

) Serbest Bolgeler Bilgisayar Uygulama Programindan (SBBUP) basvuru

) Faaliyet alani ve konusuna gére alinan 6zel belgeler.(Expertiz Raporu,Register Belgesi vb.)

) Varsa Fonun yatirildigina dair dekont asli

Dayanak: 3218 sayili kanunun 7. Maddesi ile Serbest Bdlgeler Uygulama Yénetmeligi (SBUY ) 41.Maddesi

1
2
3
4
5
6
7

3 saat

23

Giris Izin Belgesi
dizenlenmesi

1) Dilekge

2) Resimli Girig izin belgesi talep formu

3) Giris izin belge Ucreti dekontu

4) 1 adet fotograf

5) is Akdi

6) Serbest Bolgeler Bilgisayar Programindan (SBBUP) basvuru

Dayanak: 3218 sayili kanunun 7. Maddesi ile Serbest Bolgeler Uygulama Yonetmeligi (SBUY ) 41.Maddesi

3 Saat
(Aralik ve Ocak Aylarinda
basvuru yogunluguna bagh
olarak degisebilir)

1) Firma Dilekgesi

24 |Girig Izin Belgesi Iptalleri 2) Giris izin belgesi asli 3 Saat
25 |Ozel izin Belgesi verilmesi 1) Kimlik kargiligi Aninda
1) Dilekce
26 |Gorev Karti dizenlenmesi 2) Resimii Gorev karti talep formu 3 Saat
3) 1 adet fotograf
4) Serbest Bolgeler Bilgisayar Programindan (SBBUP) bagvuru
i ; , 1) Firma Dilekgesi
27 |Gorev Karti Iptalleri 2) Gérev Karti asli 3 Saat
1) Firma Dilekgesi (Girig izin Belgesi Var ise Basvurabilir)
S . 2) Arag ruhsat ornegi
28 Arag G|r|§ \zin Bglge5| 3) Surtcu belgesi 6rnegi 3 Saat
Basvuru Islemleri . ; N .
4) Servis araci ise s6zlesme 6rnegi
5) Serbest Bdlgeler Bilgisayar Programindan (SBBUP) basvuru
29 Arag Girig |zin Belgesi Iptal ;; Dilekge 3 Saat

veya Degisiklik Islemleri

Arag Gorev Karti Asli




ANTALYA SERBEST BOLGE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG SURE)

Yabanci Personel Calisma

1) Yabanci Personel Bagvuru Formu

2) Dilekge

3) Noter tasdikli diploma ve terciimesi (firma sahipleri ve ortaklari harig)
4) 7 adet fotograf
5)
6)
7)

30 |izin Belgesi (YPCIB) 1 is Giinii
Basvurusu Iglemleri Noter tasdikli pasaport érnegdi ve tercimesi
Siire uzatiminda mevcut CiB.nin ash, SGK primlerinin yatirildigina dair belge
Serbest Bolgeler Bilgisayar Programindan (SBBUP) basvuru
Yabanci Per.Caligsma izin . : .
: N 1) Firmanin dilekgesi PSP
31 BelgeSI .(YPQIB) iptal Bagvuru 2) Yabanci Personel Calisma izin Belgesi asli 1l Gunu
Islemleri
; ; . 1) Firma Dilekgesi P
32 (Imha Islemleri 2) Expertiz Raporu 51s Gunu
33 Tehlikeli ve tehlikesiz atiklarin ;; Firma Dilekgesi 10 is Giinii

bertarafi islemleri

Atik Bilgi Formu

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.”

ilk Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

ikinci Miiracaat yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

: Antalya Serbest Bolge Mudurlugu

: Salim YILDIZ

: Boélge Mudur Yardimcisi

: Antalya Serbest Bolge Mudurlugi P.K. 1 07070 Yeniliman / ANTALYA
10242259 0935/125

10242259 09 34

: info@ant-free-zone.org.tr

: Antalya Serbest Bolge Mudurlugu

: Ayla Oner BAYHAN

: Bélge Midurd

: Antalya Serbest Bolge Mudurlugu P.K. 1 07070 Yeniliman / ANTALYA
10242 259 09 35

1024225909 34

: info@ant-free-zone.org.tr

Onemli Uyari: Gergege aykiri bilgi ve belge veren ile yanlis beyanda bulunan basvuru sahipleri hakkinda yasal islem baslatilacaktir.




